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ZOEKT EEN
ZAKELIJK - ADMINISTRATIEF
MEDEWERKER

4/5% voor onbepaalde duur

kleinVerhaal vzw is een participatieve kunstpraktijk met thuishaven in Oostende

Een inspirerende ontmoetings- en creatieplek waar mensen vanuit alle geledingen van de
maatschappij in de kunsten duiken.

kleinVerhaal gaat in zee met geéngageerde kunstenaars uit film en muziek voor open
ateliers waarin een bonte mix van mensen met diverse achtergronden, culturen en leeftijden
aan de slag gaan met hun verbeelding.

Vanuit het hart van de samenleving en via de weg van de kunsten vertaalt, ondervraagt en
documenteert kleinVerhaal de huidige maatschappij in authentieke creaties.

www.kleinverhaal.be
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FUNCTIE

Aan boord van het kleinVerhaal schip hou jij de administratie op koers.

Je staat in voor de dagdagelijkse opvolging van zowel de financiéle als de
loonadministratie.

Ontfermt je over de facturatie, bankverrichtingen, boekhouding en contracten.
Onderhoudt het contact met de accountant, het sociaal secretariaat en de
verzekeringsmaatschappij.

Assisteert met het opstellen van de jaarrekening

Helpt mee jaar- en projectbegrotingen opmaken.

Ondersteunt collega’s bij subsidiedossiers, begrotingen en budgetbeheer.
Bent nauw betrokken bij de inhoudelijke werking van kleinVerhaal en houdt ervan om
een handje toe te steken bij de projecten op de werkvloer tijdens atelier- of
toonmomenten.

PROFIEL

Een bemanningslid met zakelijk overzicht.

Je bent een krak in administratie.

Bezit een stevige dosis zakelijke knowhow.

Hebt ervaring met boekhouding, loonsadministratie en financién.

Draagt orde hoog in het vaandel, communiceert helder en bewaart het overzicht in
de paperassen.

Bent een kampioen in digitaal denken en doen. Je excelleert in Excel.

Flexibel uurrooster is geen probleem.

Je supportert graag voor de underdog. Aan vooroordelen, hokjesdenken en
kortzichtigheid heb je een hekel.

Je hoort, proeft en voelt de lokroep van Oostende en haar blinkende zee.

WAT BIEDEN WE?

Veel kleine verhalen, talloze omzwervingen en mooie avonturen.
4/5de contract voor onbepaalde duur

Contract binnen PC 329.01 - schaal B

Terugbetaling woon-werkverkeer

Telefoonabonnement



INTERESSE

Stuur jouw motivatie en CV ten laatste op 26/02/2025 door naar
pieter-jan@kleinverhaal.be met als onderwerp ‘Sollicitatie Zakelijk medewerker’'.
De gesprekken gaan door dinsdag 4 maart en woensdag 5 maart.

kleinVerhaal voert pleidooi voor inclusiviteit. Selecties gebeuren op basis van
competenties ongeacht gender, origine, leeftijd of functiebeperking.

kleinVerhaal vzw
Sint-Sebastiaansstraat 16
8400 Oostende

www.kleinverhaal.be

(-



